CURRICULUM VITAE

Personal Detalls
Name Schmidt, Jana
Address Glasacker 06, 4657 Dulliken / CH

Contact Numbers 076 304 59 63

E-Mail schnul@gmx.ch
Date of Birth 02. Juni 1972
Nationality Deutsch

Permit “C“

Driver's license Klasse “ B

Education & Qualifications

2002 Hotel-Meisterprifung vor der IHK Frankfurt a.M. abgelegt

(in der Schweiz = Eidg. dipl. Hotel.)
1998 Ausbilder-Eignungsprifung vor der IHK Frankfurt a.M. abgelegt
1988 - 1990 Erweiterte Oberschule ( Abschluss: Abitur = Hochschulreife)
1978 - 1988 Polytechnische Oberschule

Career Experience

November 2004 HTMi, internationale Hotelfachschule Sérenberg,
to June 2007 Placement Manager (national), Administration, Admission
October 2003 to Chef de Service im Restaurant Kuonimatt, Kriens (CH)

August 2004

April 2003 to Geschéftsfuhrerin im Strandbad “Winkel” in Horw (CH)
September 2003
March 2001 Pub - Leiterin im Unternehmen “Sonne” in Emmenbriicke (CH)

to March 2003

January 1998 Betriebsassistentin, Chef de Service im Unternehmen “Sonne” in
to February 2001 Emmenbriicke (CH)
01st March to Assistentin der Geschaftsleitung im Hotel Montana in Diemelstadt (D)

30t June 1997

01st May to in Saisonstellung als Chef de Bar im Café - Restaurant — Pub “Sailors Inn”
15th September 1996  in Burgtiefe auf Fehmarn (D)



10th June to in Saisonstellung als leitende Bardame an der Hotelbar “Schweizerhof” im

08t April 1996 Hotel “Schweizerhof” in Pontresina (CH)
01st December to In Saisonstellung als Servicefachangestellte im a la carte Restaurant des
10t April 1995 Hotel “Schweizerhof” in Pontresina (CH)

November 1993 to Empfangsleiterin im Schlosshotel Monrepos
October 1994

June 1993 to Night-Auditor im Schlosshotel Monrepos
October 1993

1992 to May 1993 Weiterfihrung und Beendigung der Ausbildung im Schlosshotel Monrepos
in Ludwigsburg (D)

1989 to 1992 Berufsausbildung zur Hotelfachfrau im Thermal Kurhotel “Schwabische Alb”
in Bad Urach (D)

Languages

German Mother tongue
English Fluent
Referees

Mr. Bruno Bachmann

HTMi School of International Hotel and Tourism Management, S6renberg
Tel No: 0041 79 821 98 62

E-mail: bbachmann@htmi.ch

Mrs. Dagmarr Sitt
Vice Principal, HTMi School of International Hotel and Tourism Management, Sérenberg
Tel No: 0041 79 331 77 09

E-mail: dsitt@htmi.ch



ZEUGNIS HTMz:

Frau Jana Schmidt, geboren am 02.06.1972, war vom 15. November 2004 bis 30. Juni 2007
als Internship Coordinator an der HTMI, The School of Intemational Hotel and Tourism
Management, beschaftigt.

Thre Hauptaufgabe war den Studenten unserer Schule immer einen excellenten Service zu
gewihren, eine addquate Praktikumsstelle in der Schweiz zu vermitteln und die Studenten
auch wihrend ihrer Praktikumszeit zu betreuen, mit allen damit verbundenen administrativen
und akquisitorischen Aufgaben.

Im Einzelnen war Frau Schmidt fiir die folgenden Punkte verantwortlich:

Akquisition von neuen Praktikumsplatzen in der gesamten Schweiz und Pflege der
bereits vorhandenen Plitze in Hotels und Restaurants

Vermittlung der Studenten zu einem adéquaten Praktikumsplatz, einschliesslich
Versendung der Lebensldufe, Vereinbarung eines Interviews, eventuell eines
Probearbeitstages und Vertragsabschluss

Betreuung der Studenten wihrend des 6-monatiges Praktikums durch mehrmalige
Telefonate und mindestens einem Besuch pro Student pro Praktikum

Organisation der Evaluation des Studenten durch den Arbeitgeber und Kontrolle des
Praktikums-Abschlussberichtes

Beantwortung und Bearbeitung aller eingehenden Telefonate, Faxe, E-mails und Post
in deutscher und englischer Sprache, auch als Vertretung des Front Office Managers
Klirung von allgemeinen und praktikumsspezifischen Fragen von Studenten und
Schreiben von Schulbestitigungen und Deklarationen

An-und Abmeldung der Studenten bei der Gemeinde Fliihli

Bestellung und Verwaltung der B-Bewilligungen fiir Studenten beim Amt fur
Migration

Organisation und Durchfithrung von zwei Sportabenden pro Woche in der Sporthalle
Sérenberg

Administration und Kontrolle der Kranken- und Unfallversicherung aller Studenten

Frau Schmidt ist eine sehr selbstandige, verantwortungsbewusste und zuverldssige
Mitarbeiterin. Sie verfligt iiber eine sehr gute Berufserfahrung in der Hotellerie. Frau Schmidt
arbeitete in hohem Qualititsbewusstsein und in einem ziigigen Arbeitstempo. Sie erledigte
alle gestellten Aufgaben stets mit grossem personlichen Engagement zu unserer vollen
Zufriedenheit. Frau Schmidt iibenahm auch bereitwillig zusitzliche Aufgaben und
Vertretungen, wenn es die Situation erforderte.

Thr Verhalten gegeniiber Vorgesetzten, Kollegen und Studenten war teamorientiert und

andfrei. Frau Schmidt verlésst die HTMi auf eigenen Wunsch. Wir danken Frau Schmidt

en geleisteten Einsatz und wiinschen ihr fiir die Zukunft alles Gute.

30. Juni 2007

HTMi, The School of International Hotel and Tourism Management,
otel Campus Mariental Panorama,6174 Soerenberg,Kanton Luzern,Central Switzerland.

Tel:+ 41414881125 Fax:+41414882344
Email:htmi @htmi.ch Website:www.htmi.ch



- Industrie- und Handelskammer.
, Frankfurt am Main

Meisterbrief

Frau

Jana Schmidt
geboren am 02.06.1972

b in Nauen
hat vor der
| Industrie- und Handelskammer

Frankfurt am Main

i die Priifung als

Gepriifte Hotelmeisterin

bestanden und auf Grund des
Priifungsergebnisses diesen
Meisterbrief erhalten.

Frankfurt, 14. November 2002

Der Vorsitzen



Industrie- und Handelskammer m Frankfurt am Main

Prufungsurkunde

Frau Jana Schmidt

geborenam:  02.06.1972 in:  Nauen

hat die berufs- und arbeitspaddagogischen Kenntnisse gemag § 2 der
Ausbilder-Eignungsverordnung vom 20. April 1972 - zuletzt geandert
durch die Verordnung vom 14. Méarz 1996 - in einer Prafung am

5. Juni 1998 nachgewiesen.

Frankfurt am Main, den 5. Juni 1998

Industrie- und Handelskammer Die Geschaftsfihrung Der Vorsitz
Frankfurt am Main des Priifungsausschusses
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Industrie- und Handelskammer



